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 لسلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 

Ahli-Ahli PUSPANITA  

Negeri Selangor, 

 
 
YBhg. Datin / Puan, 

 

JEMPUTAN MENGHADIRI KURSUS ‘PERSONAL GROOMING & CORPORATE 

PERSONALITY (SERI PENAMPILAN PERIBADI PERSONALITI KORPORAT)’ 

 

Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas. 

 

2. Sukacita dimaklumkan bahawa PUSPANITA Negeri Selangor akan mengadakan 

Kursus ‘Personal Grooming & Corporate Personality (Seri Penampilan Peribadi 

Personaliti Korporat)’ pada ketetapan seperti berikut:- 

 

Tarikh : 19 September 2019 (Khamis)  

 Tempat  : Ballroom, Dewan Jubli Perak Sultan Abdul Aziz, Shah Alam  

Masa  : 8.00 pagi hingga 2.00 petang  

  

3. Sehubungan dengan itu, kepada semua Puspanita Negeri Selangor yang 

berminat untuk mengikuti kursus berkenaan diminta membuat pengesahan kehadiran 

secara email kepada urusetia, Puan Salina Binti Mohd Shek (018-2552186) 

idleena23@gmail.com sebelum atau pada 13 September 2019 (Jumaat). Tentatif 

program seperti di Lampiran A. 

 

4. Kehadiran dan jasabaik YBhg.Datin/Puan amatlah diharapkan dan diakhiri 

dengan ucapan penghargaan dan terima kasih.  

 

 
Sekian. 

“Wanita Sepakat Negara Meningkat” 

Saya yang menjalankan tugas, 

 
 
(FARA MAZWINA BINTI AHMAD FAROK) 
Setiausaha  
PUSPANITA Cawangan Negeri Selangor 
 
s.k Pengerusi PUSPANITA Negeri Selangor 
 
  

Ruj. Kami: IPK.Sel.(B.Sosial).100-13/1/3  
Jld. 1 (4)  

Tarikh : 11 September  2019 
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PENGESAHAN KEHADIRAN 
 

PROGRAM  : Kursus ‘Personal Grooming & Corporate Personality  

(Seri Penampilan Peribadi Personaliti Korporat)’ 

TARIKH :  19 September 2019 (Khamis)  

TEMPAT  :  Dewan Ballroom, SUK Selangor 

MASA  : 8.00 pagi hingga 2.00 petang  

 
 
 

Y. Bhg. Datin/Puan, 
 

Berikut adalah senarai nama perwakilan bagi jabatan_________________________ 

ke kursus tersebut seperti berikut:  

 

BIL NAMA PENUH JAWATAN & GRED NO. HP 

1.    

2.    

3.    

 
 
2. Sehubungan dengan itu, saya mengesahkan kehadiran senarai nama perwakilan 

seperti di atas.  

Tandatangan, 

 
 
................................................................. 
(Ketua Jabatan dan Cop Jabatan) 
 

Tarikh :  

 

 

# Sila Emailkan Nama Wakil Ahli Puspanita Jabatan sebelum 13 September 2019 (Jumaat) di email 
idleena23@gmail.com .Sebarang pertanyaan sila hubungi talian Puan Salina 018-2552186 (HP). 
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Lampiran A 
 

TENTATIF PROGRAM 
 
 
 
7.30 PAGI  : PENDAFTARAN PESERTA 

  

    MINUM PAGI 

 

8.30 PAGI   : UCAPAN ALU-ALUAN OLEH PENGERUSI PUSPANITA  

NEGERI SELANGOR 

    - YBHG. DATIN HJH HABBULMATAIN BINTI MALIKI 

 

9.00 PAGI     :  KURSUS ‘PERSONAL GROOMING & CORPORATE 

PERSONALITY’ 

  

  - SERI PENAMPILAN PERIBADI PERSONALITI 

KORPORAT’ 

  - ANALISIS PERIBADI 

  - TANGGAPAN YANG PERTAMA 

  - POSTUR & GESTURE 

 

2.00 PETANG     : MAKAN TENGAHARI & BERSURAI 

 

 


